DOKUMENTACIJA  O NABAVI  U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE ROBA
1.  
Naručitelj:

ČISTOĆA d.o.o.

Karlovac, Gažanski trg 8

OIB 70467048139

tel.  047/611 918
fax. 047/616 135

internetska adresa : www.cistocaka.hr

adresa elektroničke pošte: javna-nabava@cistocaka.hr

2.  
Služba za kontakt:
Ponuditelji mogu dobiti dodatne informacije nabave na adresi:
ČISTOĆA d.o.o. Karlovac. Gažanski trg 8, telefon 047/611-918
Odjel komercijale  – Mira Eremić, dipl. oec. i Edo Milošević, dipl. oec.,
svakog radnog dana od 10,00 do 14,00 sati.

Napomena: Poziv na javno nadmetanje i ova Dokumentacija o nabavi i ostali obrasci objavljeni       su na internetskoj  stranici  naručitelja-Čistoće d.o.o. Karlovac  www.cistocaka.hr 
3.    
Predmet nabave:

Sredstva za čišćenje i sredstva za osobnu higijenu djelatnika za narednih 12 mjeseci 
        
CPV oznaka predmeta nabave: 39830000- proizvodi  za čišćenje
            Evidencijski broj nabave: 33/26  

4.    
Opis predmeta nabave:  
Predmet nabave su sredstva za čišćenje i sredstva za osobnu higijenu djelatnika za narednih 12 mjeseci uz obaveznu dostavu na adresu Naručitelja: Čistoća d.o.o. Karlovac, Gažanski trg 8, skladište roba.
Opis predmeta nabave se nalazi u  obrascu Troškovnik roba koji   je  sastavni dio  ove Dokumentacije o nabavi, kojeg Ponuditelj mora popuniti sukladno naputku na obrascu Troškovnika predmeta nabave .
Ponuditelji je obavezan nuditi sve stavke iz Troškovnika predmeta nabave.
Ponuđeni predmet nabave mora  u cijelosti odgovarati zahtjevima određenim u  Troškovniku. Ponuda će se smatrati nepravilnom ukoliko ponuditelj ponudi  predmete nabave  koje nisu u potpunosti sukladne traženim predmetima  nabave. 

5.     
Procijenjena vrijednost nabave:

       
Procijenjena vrijednost nabave planske stavke iznosi 11.000,00 € bez PDV-a;
6.    
Količina predmeta nabave:
Količine predmeta nabave navedene su u Troškovniku, koji je  u prilogu ove Dokumentacije o nabavi. 
Količina predmeta nabave su okvirne, te mogu biti veće ili manje od traženih količina. 
7.   
 Mjesto isporuke robe:
Čistoća d.o.o. Karlovac, Čistoća d.o.o. Karlovac, Gažanski trg 8, skladište roba.

Kontakt osoba za operativna postupanja za naručivanje i zaprimanje roba je skladištarka gđa Andreja Mance, mobitel: 099-2104774. 
8.  
Rok početka isporuke robe i rok završetaka isporuke robe:
Početak isporuke je odmah po obostranom potpisivanju ugovora o jednostavnoj nabavi, a krajnji rok  isporuke predmeta nabave iznosi 30 radnih  dana od obostranog  potpisa ugovora o nabavi.
Rok isporuke predmeta nabave sadržanih u operativnoj/tekućoj narudžbi  je rok izražen u broju radnih dana, kojeg  Ponuditelj upisuje u obrazac Izjave  o nepromjenjivosti cijena i roku isporuke pojedinačne tekuće narudžbe. 

Uredna isporuka predmeta nabave potvrđuje se otpremnicom potpisanom od  strane predstavnika Naručitelja ( skladištara )  i predstavnika odabranog Ponuditelja.
9.         Obaveze ponuditelja: 
a)     da naručenu robu u sklopu pojedinačne isporuke isporuči franco Naručitelj, najkasnije u roku kojeg je upisao i prijavio u  Obrascu 2- Dodatak ponudi- Podkriterij za rok isporuke pojedinačne pošiljke izražen u broju radnih dana  od trenutka zaprimanja pismene narudžbe od strane Naručitelja. 
b)     da u nemogućnosti isporuke ugovorenih proizvoda osigura zamjenske proizvode odgovarajuće kvalitete i cijene;

c)      da za vrijeme trajanja ovog ugovora ne mijenja cijene iz ponude;
d)    ukolilko Ponuditelj postavlja svoje aparate i držače, postavlja ih o svom trošku i    obavezuje se da će u slučaju oštećenja postavljenih aparata iste zamijeniti u roku od 7 (sedam) dana, pri čemu se Naručitelj  oslobađa od bilo kakve naknade u slučaju oštećenja  aparata.

e) Ponuditelj  se obvezuje isporučiti ugovorene proizvode sukladno  čl. IV, čl. V i čl. VI,  točka 4 i  točka 5 te  čl. VII    Odluke Vlade RH o provedbi zelene javne nabave ( NN RH 137/2024 ) , u sklopu ponude ponuditelj je obavezan, za one proizvode koje nudi, a koji posjeduju certifikat EU Ecolabel ili jednakovrijedan  da podatak upišu u predviđenu stavku Troškovnika, čime dokazuju da ponuđeni proizvodi   imaju svojstva zaštite okoliša, te da posjeduju  certifikat EU Ecolabel ili jednakovrijedan koja pomaže pri identifikaciji proizvoda i usluga koji imaju dokazan smanjen utjecaj na okoliš . Ne moraju svi proizvodi biti certificirani za primjenu zelene nabave. 
Prema Odluci Vlade RH o  primjeni zelene javne nabave (NN RH 137/2024),  moraju biti ispunjena sljedeća zelena mjerila i ciljevi: 

- papirna konfekcija mora biti u skladu s mjerilima oznake za okoliš EU Ecolabel za upijajući   papir i ispunjavati uvjet o visokom sadržaju recikliranih vlakana, odnosno od 1. siječnja   2025. najmanje 15 % vlakana dolazi iz recikliranog materijala, od 1.siječnja. 2028.   najmanje 50 % vlakana dolazi iz recikliranog materijala, a od 1. siječnja 2030. godine 100 %   vlakana dolazi iz recikliranog materijala

- sredstva za higijenu, sapun, šampon, regenerator, kreme, ulja, proizvodi za kosu,   

  dekorativna kozmetika i dezodoransi/antiperspiranti, moraju biti u skladu s mjerilima 

  oznake za okoliš EU Ecolabel za kozmetičke proizvode

- sredstva za čišćenje moraju biti u skladu s mjerilima oznake za okoliš EU Ecolabel

       za sredstva za čišćenje.
10.      Obaveze Naručitelja: 
- Naručitelj je obavezan primjenjivati odredbe sklopljenog ugovora o provedbi certifikata ISO 14001- zaštita okoliša; 
- uredno kvantitativno i kvalitativno preuzimati robu Ponuditelja, te potpisati uredno ispostavljene otpremnice; 

- sva komunikacija između Naručitelja i Ponuditelja obavlja se na dokaziv način putem elektroničke pošte; 

-  Naručitelj se obvezuje naručenu i isporučenu robu platiti u ugovorenom roku. 
11.
Uz ponudu ponuditelji su dužni dostaviti slijedeće dokumente za predmet nabave koju nudi:
11.1.
Ponudbeni list (popunjen, potpisan i ovjeren)

11.2.
Troškovnik  (popunjen, potpisan i ovjeren)
11.3.
Izjavu o nekažnjavanju:
Ponuditelji su dužni dostaviti ispunjenu i  potpisanu  izjavu o nekažnjavanju za gospodarski subjekt i odgovornu osobu za zastupanje gospodarskog subjekta koji ima poslovni nastan u Republici Hrvatskoj, ne stariju od 6 mjeseci  od dana  objave poziva za  dostavu ponude. 

Izjava mora sadržavati ovjereni  potpis davatelja Izjave  kod  javnog bilježnika, te može biti dostavljena i u preslici . 

Izjava se nalazi u prilogu dokumentacije.
11.4.
Potvrda porezne uprave o stanju duga
            Ponuditelj mora dokazati da je ispunio obvezu plaćanja dospjelih poreznih obveza i obveza za mirovinsko i zdravstveno osiguranje, osim ako je gospodarskom subjektu sukladno posebnim propisima odobrena odgoda plaćanja navedenih obveza. Za utvrđivanje navedene okolnosti Ponuditelj je dužan dostaviti potvrdu porezne uprave o stanju duga ili jednakovrijedni dokument nadležnog tijela države sjedišta gospodarskog subjekta, koji ne smiju biti stariji od  dana objave poziva za dostavom ponude. Potvrda može biti u neovjerenoj preslici.

11.5.
Izvod o upisu u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar   

Gospodarski subjekt mora biti upisan u sudski, obrtni, strukovni ili drugi odgovarajući registar u državi njegova poslovnog nastana. Izvod ne smije biti stariji od dana objave  poziva za  dostavu ponuda. Izvod može biti u neovjerenoj preslici. 
11.6.
Izjava o nepromjenjivosti cijena i roku isporuke pojedinačne pošiljke 
Izjava je sastavni dio ove Dokumentacije o nabavi, te je treba priložiti ponudi, ovjerenu i potpisanu od strane osobe ovlaštene za zastupanje GS.
11.7.
Izjava o zaštiti osobnih podataka
Izjava je sastavni dio ove Dokumentacije o nabavi, te je treba priložiti ponudi, ovjerenu i potpisanu od strane osobe ovlaštene za zastupanje GS.
12.   Kriteriji za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave, ako se upućuju na marku, izvor, patent, itd.:

Pri izradi popisa predmeta nabave  Naručitelj je izbjegavao upućivanje na marku,     izvor, patent i sl. te  sav materijal i oprema koji se ugrađuju u predmet nabave u okviru ovog postupka nabave treabaju zadovoljiti higijenske i zdravstvene norme na funkcionalan način bez navođenja proizvođača, marke, izvora, patenta i sl. 

S obzirom na to da ova DON ne upućuje na proizvođača, marku, izvor, patent i sl., to se ne propisuju kriteriji za ocjenu jednakovrijednosti predmeta nabave. 

Posebno se napominje kako proizvođači i tipovi proizvoda ili norme koji se eventualno spominju u bilo kojem segmentu ove DON NISU obvezni i ima se smatrati da uz njih stoji oznaka „ili jednakovrijedno“.

13.       Jamstvo za ozbiljnost ponuda 

1.  Ponuditelj je dužan priložiti Jamstvo za ozbiljnost ponude (Naručitelj određuje iznos jamstva u apsolutnom iznosu do 3% procijenjene vrijednosti nabave) i iznosi 300,00 € u obliku  bjanco zadužnice, ovjerene i potpisane od strane gospodarskog subjekta te ovjerene od strane  javnog bilježnika. 
2. Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraće od roka valjanosti ponude.

3. Bez obzira koje je sredstvo jamstva za ozbiljnost ponude Javni naručitelj odredio, Ponuditelj može dati novčani polog u traženom iznosu uplatom na IBAN Naručitelja broj: HR8224000081190012235 (Karlovačka banka d.d.)
Kao dokaz o izvršenoj uplati u ponudi se dostavlja izvadak sa računa Ponuditelja ili izvršeni nalog za plaćanje. 

4. Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, naručitelj će tražiti njihovo produženje. U tu svrhu Ponuditelju se daje primjereni rok.

5. Naručitelj je obvezan vratiti Ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon završetka postupka jednostavne   nabave, najkasnije po primitku jamstva za uredno ispunjenje ugovora odabranog ponuditelja. 
Ponuditelji dostavljaju jamstvo za ozbiljnost ponude za slučajeve:


a. odustajanje Ponuditelja od svoje ponude u roku njezine valjanosti,


b. dostavljanje neistinitih podataka u smislu članka 251., 252. i 256. Zakona o javnoj nabavi ( 120/2016, 114/2022 NN RH ),


c. odbijanje potpisivanja ugovora o jednostavnoj nabavi 

Kao jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se bjanco  zadužnica. Jamstvo za ozbiljnost ponude dostavlja se  u privitku ponude.

Naručitelj će odbiti ponudu Ponuditelja koji nije dostavio jamstvo za ozbiljnost ponude, odnosno ako dostavljeno jamstvo nije valjano.
14.       Jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o jednostavnoj  nabavi
Jamstvo za uredno ispunjenje ugoovora o jednostavnoj nabavi za slučaj povrede ugovorenih obveza. Kao jamstvo za uredno ispunjenje ugovora o jednostavnoj nabavi ponuditelj će po potpisu ugovora, a najkasnije u roku od 10 dana dostaviti naručitelju bankarsku garanciju koja mora glasiti na Čistoća  d.o.o. Karlovac, biti neopoziva, bezuvjetna na „prvi poziv“ i „bez prigovora“ na iznos od 10% od vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost s rokom valjanosti 30 dana dužim od roka određenog za izvršenje radova  koje je ponudio .

Umjesto bankarske garancije gospodarski subjekt može dati novčani polog na žiro-račun Naručitelja IBAN: HR8224000081190012235 Karlovačka banka  – Karlovac.

(pod svrhom plaćanja potrebno je navesti da se radi o jamstvu za uredno ispunjenje ugovora o jednostavnoj  nabavi,  navesti evidencijski broj nabave ) u iznosu od 10% vrijednosti ugovora bez poreza na dodanu vrijednost. U slučaju javljanja zajednice ponuditelja jamstvo prilaže jedan član zajednice ponuditelja na ukupan iznos ili svi članovi zajednice solidarno na ukupan iznos. 

Ukoliko Naručitelj ne aktivira navedeno jamstvo, isto će se vratiti ponuditelju bez odgode odmah nakon isteka roka ugovorenog jamstva.

15.       Način izrade ponude : 

Ponuda se izrađuje na način da čini cjelinu. Ako zbog opsega ili drugih objektivnih okolnosti ponuda ne može biti izrađena na način da čini cjelinu, onda se izrađuje u dva ili više dijelova.

Ponuda se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova (uvezivanje jamstvenikom – vrpcom čija su oba kraja na posljednjoj strani pričvršćena naljepnicom i utisnutim žigom).
Ako je ponuda izrađena u dva ili više dijelova, svaki dio se uvezuje na način da se onemogući naknadno vađenje ili umetanje listova.
Ako je ponuda izrađena od više dijelova ponuditelj mora u sadržaju ponude navesti od koliko se dijelova ponuda sastoji.

Stranice ponude se označavaju brojem na način da je vidljiv redni broj stranice i ukupan broj stranica ponude. Kada je ponuda izrađena od više dijelova, stranice se označavaju na način da svaki slijedeći dio započinje rednim brojem koji se nastavlja na redni broj stranice kojim završava prethodni dio. 

 
Ponuda se piše neizbrisivom tintom.

Ispravci u ponudi moraju biti izrađeni na način da su vidljivi. Ispravci moraju uz navod datuma ispravka biti potvrđeni potpisom ponuditelja.
16.  
Način, vrijeme i mjesto dostave ponude:
Ponuditelji su dužni dostaviti ponudu do 18.05.2026. Ponuda može biti dostavljena putem pošte ili na naš urudžbeni zapisnik na adresi Čistoća d.o.o. Karlovac, Gažanski trg 8, 47000 Karlovac, zaključno do 11 sati . 
Zatvorenu omotnicu s ponudom ponuditelj predaje neposredno ili preporučenom poštanskom pošiljkom na adresu Naručitelja – Čistoća d.o.o. Karlovac, Gažanski trg 8, 47000 Karlovac, na kojoj mora biti naznačeno:

· na prednjoj strani omotnice:
	ČISTOĆA d.o.o. KARLOVAC

Gažanski trg 8

47000 Karlovac
SREDSTVA ZA ČIŠĆENJE I SREDSTVA ZA OSOBNU HIGIJENU 
„NE OTVARAJ“


· na poleđini ili u gornjem lijevom kutu omotnice:
	Naziv i adresa ponuditelja / 

OIB ponuditelja  


17.    
Kriterij odabira ponude:

          
Najniža cijena.
18.
Način određivanja cijene:

Ponuditelj dostavlja ponudu sa cijenom, izraženu u €  u Troškovniku. PDV se iskazuje kao zasebna stavka u Ponudbenom listu i Troškovniku.

   
Cijena ponude piše se brojkama, zaokruženo na dvije decimale. 
U jediničnoj cijeni predmeta nabave  iz ponude moraju biti uračunati su svi zavisni troškovi  u postupku nabave (transport, trošarine, carina ako postoji i sl.)  kao i popusti. 
      
Jedinična cijena je nepromjenljiva i fiksna do kraja izvršenja Ugovora.   


Paritet cijene: fco Naručitelj.

19.   
Rok, način i uvjeti plaćanja:
Avansno plaćanje je isključeno, kao i traženje da naručitelj preda sredstva          osiguranja plaćanja. 

Plaćanje se  vrši   na račun odabranog ponuditelja,  u roku od  30 dana od ispostavljenih valjanih  e-Računa usklađenih s EU normom 16931-1:2017, a koji se dostavljaju putem isporučitelja e-Računa na adresu elektroničke pošte naručitelja.
Izvršitelj se obavezuje prilikom ispostavljanja e-Računa priložiti sve zakonima predviđene dokumente koji reguliraju manipulaciju predmetom nabave (otpremnice ), te moraju biti potpisani i ovjereni od strane naručitelja i izvršitelja. E-Račun treba nasloviti na naručitelja s pozivom na broj ugovora o jednostavnoj  nabavi. 
Plaćanje se obavlja doznakom na žiro račun ponuditelja u roku od 30 dana po zaprimanju e-Računa.
20.
Obavijest o odabiru ili poništenju
Nakon odabira najpovoljnije ponude ili poništenja postupka, naručitelj će bez 
odgode obavijestiti sve pozvane ponuditelje.
21.      Rok mirovanja:
           U postupku jednostavne nabave ne primjenjuje se rok mirovanja.

22.       Rok valjanosti ponuda: 60 dana

23.       Žalba na postupak jednostavne nabave:
            Žalba na odluku o odabiru ili poništenju nije dopuštena.

                                                                       Direktor: 

                                                                       Vlatko Ivka, dipl.ing. 
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